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Uvod

Spolecnost Microsoft ocekava, Zze dodavatelé budou jednat eticky a bezihonné.
Dodavatelé tento zavazek prokazuji dodrzovanim naseho Kodexu chovani dodavateld

(SCoC) a zajisténim toho, aby jejich zaméstnanci a subdodavatelé byli vyskoleni v oblasti
SCoC.

Spolecnost Microsoft vas identifikovala jako kontakt dodavatele vasi spolecnosti. Jako
dodavatel kontakt, budete hrat klicovou roli pfi vytvareni  skoleni SCoC pro vasi
spolecnost.

Dulezité: Pokud nejste kontaktem s dodavatelem, preskocte prosim na "Co kdyZ nejste
spravny kontakt s dodavatelem”, a zaregistrujte spravny kontakt pro vasi spolecnost.

Pripominame, zeuppliers spolecnostiMicrosoft musi dodrzovat nasledujici pozadavky na
skoleni uvedené v microsoft scoc:

o Dodavatelé spravuji a sleduji kazdoroc¢ni skoleni SCoC svym manazeriim,
zaméstnanclm a zastupclm a zajistuji, aby rozuméli obsahu SCoC, platnym
zakonUm a predpisiim, a obecné uznavanym normam a dodrzovali ho. To
zahrnuje pracovniky,ktefijsou zaméstnani jako externi zaméstnanci, kteri
poskytuji sluzby spolecnosti Microsoft, ktefi budou spolecnosti Microsoft uctovat
Cas nebo ktefi jinak pracuji na zalezitostech spolecnosti Microsoft. Externi
zameéstnanci zahrnuji dodavatele /agentury Temps (Dodavatel€é), hosty na
sluzebni cesté a externi zaméstnance.

e Dodavatelé musi spravovat a sledovat ro¢ni dokonceni kurzu prostrednictvim
platformy microsoftu pro e-learning, platformy treti strany poskytovaneé
spolecnosti Microsoft.
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https://aka.ms/scoc
https://microsoft.e-learningcourses.com/

Poznamka: Ton tréninkova platforma je lokalizovana ve 26 jazycich. Za spouziti
této platformy se nekladou zadné naklady.

Dokonceni vasi role jako kontaktu s
dodavatelem

Jako kontakt dodavatele spolecnosti Microsoft pro povinny skolici kurz spolecnosti
Microsoft SCoC, je ukolem r identifikovat osoby ve vasi spolecnosti, které maji
nasledujici role, a poté je zaregistrovat pro vasi spolecnost.

e Autorizovany representative- Tje osoba vevasi spoleCnosti, kterda ma opravnéni
podepisovat smlouvy se spolecnosti Microsoft jménem vasi spolecnosti.
Opravnénému zastupci bude trvat nékolik minut, nez si precte a podepise
prohlaseni o osvédceni.

 Skoleni manager-Tjehoosoba identifikuje zaméstnance ve vasi spole¢nosti, ktefi
musi mit kurz SCoC..

Poznamka: Pokud jste opravnéni podepisovat smlouvy jménem vasi spolecnosti,
muzete slouzit jako opravnény zastupce. Pokud jste zodpovédni za skoleni ve vasi
spolecnosti, mizete slouzit jako both kontakt dodavatele pro Microsoft SCoC a
manazera skoleni.

Na a nasledujicich strankach jsou uvedeny podrobnosti, které potrebujete k rychlému
registraci uthorized representative a training manager pro vasi spolecnost.
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Registrace opravnéného zastupce

Podle téchto krokU zaregistrujte apro vasi spolecnostuthorized representative.

Opravnény zastupce bude odpovédny za dokonceniatestacniho prohlaseniing SCoC

na tréninkové platformé do 30 dnli od obdrzeni e-mailového oznameni, které je

odeslano pfi jejich registraci.

1. ldentifikujte zastupce ve vasi spoleCnosti a a rsdélte jim, ze je zaregistrujete na
vzdélavaci platformé treti strany poskytované spolecnosti Microsoft.

2. Do nasledujicich register uthorized representative na tréninkové platformé. a

a. Poutzijte informace o svém UcCtu k prihlaseni do https://microsoft.e-

learningcourses.com/.

Informace o vasem Uctu pro skolici platformu jsou uvedeny v e-mailu, ktery jste
obdrzeli od microsoft@e-learningconsulting.com.

Prihlaseni
Pale E-mail je povinng,

Pole Heslo je povinné.
Iastat piihlasen. Zapomnéli jste své heslo?

Precetl/a jsem si a souhlasim se Zasadami cchrany osobnich ddaji a soubord cookies

nebao

Use another service to login

Prhlaseni pomoci Microsoft TEALS

b. Po prihlaseni vyberte odkaz Zobrazit spravce.
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Moje skupiny

Contoso - 123454

c. Vyberte odkaz Pridat spravce.

Upravit skupinu dodavatele - Contoso

Spravci

UFivatelské jméno Cely nazev

Pridat spravce
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d. Zadejte jméno a e-mailovou adresu a zastupce vasi spolecnosti.

Pridat spravce skupiny

E-mail

Nazev

Prijmeni

Role Authorized Representative

Poznamka: E-mail bude odeslan z microsoft@e-learningconsulting.com na
authorized representative. Pfipomente jim, aby e-mail hledali ve sloZce

dorucené posty, ve sloZce nevyzadané posty nebo ve slozce se spamem.

3. aPo pridani authorized zastupce, urcete tuto osobu jako uthorized representative
zaskrtnutim policka check box vedle jejich jména.

Upravit skupinu dodavatele - Contoso

Spravci

UZivatelské jméno Cely nazev Autorizovany zéstupce | Datum Stav pozvanky
dohody o

mariawashington@contosc.com  Maria O Doruzeno Znovu zaslat e-mail |
Washington Qdstranit

Michael.Chen@contoso.com Michael Chen Doruzeno Znovu zaslat e-mail |
Odstranit
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Registrace skoleni manager

Nasledujicim postupem zaregistrujte jeden nebo vice tprsi managers pro vasi
spole¢nost. Skolici manazer identifikuje zaméstnance ve vasi spole¢nosti, ktefi musi
absolvovat kurz SCoC, a pfiradi jim kurz. Pokud se rozhodnete,mUlzete slouzit jako
dodavatelsky kontakt a manazer skoleni.

Dulezité Vsichni manazeri skoleni jsou povinni precist privodce manazerem skoleni
na https://www.e-learningcourses.com/ms/guides.html a dokoncit Ukoly manazera
skoleni.

1. Identifikujte manaZera skoleni ve vasi spoleCnosti a sdélte jim, Ze je zaregistrujete na
vzdélavaci platformé poskytované spolecnosti Microsoft treti stranou.

2. Chcete-li na tréninkové plosiné zaregistrovatanager training m,zapiste nasledujici.

a. Pouzijte informace o svém Uctu k prihlaseni do https://microsoft.e-
learningcourses.com/.

Informace o vasem Uctu pro skolici platformu jsou uvedeny v e-mailu, ktery jste
obdrzeli od microsoft@e-learningconsulting.com.

Piihlaseni
Pole E-mail je povinné.

Pole Heslo je povinné.
Fhostat piihlagen. Zapomnéli jste své heslo?

Prezetl/a jser si a souhlasim se Zasadami ochrany osobnich Gdaji a soubora cookies

nebo

Use another service to login

PrhlaSeni pomoci Microsoft TEALS
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b. Po prihlaseni vyberte odkaz Zobrazit spravce.

Moje skupiny

Contoso - 123458

c. Vyberte odkaz Pridat spravce.

Upravit skupinu dodavatele - Contoso

Spravci

UZivatelské jméno Cely nazev
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d. Zadejte jméno a e-mailovou adresu manazera Skoleni pro vasi spolecnost.

Pridat spravce skupiny

E-mail

Mazev

Piijmeni

Role Training Manager

Poznamka: E-mail bude odeslan z microsoft@e-learningconsulting.com
manazerovi skoleni. Pfipomente jim, aby se podivali na e-mail v jejich inbox,
nevyzadané slozce nebo slozce se spamem.
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Co kdyz nejste spravny dodavatel kontakt?

Pokud nejste spravny kontakt spolecnosti Microsoft provasi spoleCnost, vé trva pét
minut, nez se pomoci téchto krokl zaregistrujete spravny kontakt na vzdélavaci
platformé.

1. Urcete spravny kontakt spolecnosti Microsoft ve vasi spole¢nosti a sdélte jim, Ze je
zaregistrujete na vzdélavaci platformé poskytované spolecnosti Microsoft treti
stranou.

2. Chcete-li zaregistrovat spravny kontakt na tréninkové platformé, provést nasledujici
kroky.

a. Pouzijte informace o svém Uctu pro skolici platformu pro pfihlaseni do
https://microsoft.e-learningcourses.com/.

Informace o vasem Uctu jsou uvedeny v e-mailu, ktery jste obdrzeli od
microsoft@e-learningconsulting.com.

Piihlaseni
P-ZI_E E-mail je povinné.

Pole Heslo je povinné.
Zastat pfihlasen. Zapomnéli jste své heslo?

Precetl/a jsem si a souhlasim se Zasadami ochrany oscbnich Odajf a soubord cookies

PiihlaSeni

nebo

Use another service to login

PiahlaSeni pomoci Microsoft TEALS

b. Po prihlaseni vyberte odkaz Zobrazit spravce.
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Moje skupiny

Contoso - 123454

c. Vyberte odkaz Pridat spravce.

Upravit skupinu dodavatele - Contoso

Spravci

UZivatelské jméno

Pridat spravce

d. Zadejte jméno a e-mailovou adresu spravného kontaktu dodavatele spolecnosti

Microsoft pro vasi spolecnost.
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Pridat spravce skupiny

E-mail

Nazev

Prijmeni

Role

Poznamka: Z microsoft@e-learningconsulting.com bude odeslan e-mail
spravnému kontaktu. Pfipomente jim, aby e-mail hledali ve sloZzce dorucené
posty, ve slozce nevyzadané posty nebo ve slozce se spamem.
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